
 

 
 

এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরার (েসবা ɛদান ɛিতͶিত) িসɪেজα স চাট ȟার 
 
 

িভশনঃ  ӟিবধাবিʙতেদর জΓ উˑত জীবন। 
 
িমশনঃ  ǰবেদিশক অӂদান Ӎিʺ ও সেব ȟাʯম Εবহােরর মাΒেম ӟিবধাবিʙত জনেগাি̎র আথ ȟ-সামািজক উˑয়েন িনেয়ািজত এনিজওসӒহেক সািব ȟক সহায়তা ɛদান। 
 
উেʸΚঃ  (১) ǰবেদিশক অӂদান Ӎিʺ 
  (২) ǰবেদিশক অӂদােনর সেব ȟাʯম Εবহার িনি̃তকরণ 
  (৩) কায ȟকর ɛক˾ বা̜বায়ন িনি̃তকরণ 
  (৪) ӟিবধাবিʙত জনেগাি̎র জΓ কম ȟসং̝ান ӡি̌। 
 



 

 
 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛাি˖̝ান িফ/চাজȟ  (Łয খাত বা Łকােড জমা 
িদেত হেব  এবং কখন Ƽদান 
করেত হেব তা  উেɯখসহ) 

দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা(কম ȟকতȟার নাম, 
পদবী ও বাংলােদশ ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর) 

উʺȟতন কম ȟকতȟা যাহার িনকট আিপল 
করা যােব।(কম ȟকতȟার নাম, পদবী ও 
বাংলােদশ ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর) 

০১. 
 

এনিজও িনবːন 
 

৭৮ িদন ক. এফিড-১/েরিজে̘শেনর জΓ িনধ ȟািরত আেবদন পɖ-৯কিপ 
খ. িনব ȟাহী কিমɪর তািলকা (Ӌɇেরার ছক ǯমাতােবক)-৬ কিপ 
গ. িনব ȟাহী কিমɪর সদΝেদর ǯভাটার আইিড কাড ȟ এবং পাসেপাট ȟ 
সাইেজর সতɇািয়ত ছিব ɛেতɇকɪ-২ কিপ 
ঘ. অΓেকান আইেনর আওতায় িনবːন থাকেল উহার সনদপেɖর 
কিপ-৬ কিপ 
ঙ. গঠণতˈ-৬ কিপ 
চ. কায ȟɈেমর ɛিতেবদন-৬ কিপ 
ছ. ˚ɇান অব অপােরশন-৬ কিপ 
জ. দাতা সং̝ার ɛিতɢ˨িত-৬ কিপ 
ঝ. Εাংেক িনধ ȟািরত িফ ɛদােনর চালােনর কিপ-৬ কিপ 
ঞ. কিমɪ অӂেমাদন সংɈাˉ সাধারণ সভার কায ȟিববরণী-৬ কিপ 
ট. সাধারণ সদΝেদর নােমর তািলকা (নাম,িপতা/ মাতা,·ামী/ 
̛ীর নাম, ɬকানা ও ·াɻরসহ)-৬ কিপ 
ঠ. অΓেকান আইেনর আওতায় িনবːন থাকেল উɳ িনবːন 
কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমািদত গঠণতˈ ও কায ȟিনব ȟাহী কিমɪর 
তািলকা-6 কিপ 

ক. িনবːন শাখা, এনিজও িবষয়ক 
Ӌɇেরা 
খ. www.ngoab.gov.bd 

ǯদশী এনিজও’র জΓ ৫০,০০০/- 
টাকা এবং িবেদশী এনিজও’র 
জΓ ৯,০০০ ইউএস ডলােরর 
সমপিরমাণ বাংলােদশী টাকা। 
উɳ অথ ȟ বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক অথবা ǯয সকল 
Εাংক ǯɑজারী চালান Ɋহণ কের 
এমন Εাংেক ǯকাড নং ১-
০৩২৩-০০০০-১৮৩৬ এ জমা 
ɛদান করেত হেব। 

িনবːন শাখা 
সহকারী পিরচালক-১ 
ǯফানঃ ৫৫০০৭৪০২ 
 

পিরচালক (িনবːন ও অিডট) 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৩৯৭ 
e-mail: dreg@ngoab.gov.bd 
 
 
 
 
 

০২. িনবːন নবায়ন 
 

৫০ িদন  ক. এফিড-১/েরিজে̘শেনর জΓ িনধ ȟািরত আেবদন পɖ-২ কিপ 
খ. ছক ǯমাতােবক িনব ȟাহী কিমɪর তািলকা-২ কিপ 
গ. িনব ȟাহী কিমɪর সদΝেদর ǯভাটার আইিড কাড ȟ এবং পাসেপাট ȟ 
সাইেজর ছিব ɛেতɇকɪ-২ কিপ 
ঘ. সাধারণ পিরষেদ অӂেমািদত কিপ-২কিপ অথবা অΓ ǯকান 
িনবːন কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমািদত গঠণতেˈর কিপ-২কিপ 
ঙ. িনব ȟাহী কিমɪ অӂেমাদন সংɈাˉ সাধারণ সভার কায ȟািববরণী-
২ কিপ 
চ. গঠণতˈ পিরবতȟন না হেয় থাকেল গঠণতˈ পিরবতȟন হয়িন মেম ȟ 
সাধারণ স˫াদক ও সভাপিত কҸȟক ǯযৗথ ·াɻরিরত ɛতɇয়ন পɖ-২কািপ 
ছ. ঋণ কম ȟӠচী  থাকেল MRA সনেদর-২কিপ এবং না থাকেল 
ǯসই মেম ȟ সভাপিত ও সাধারণ স˫াদক কҸȟক ·াɻিরত 
ɛতɇয়নপɖ-২কিপ 
জ.  িবগত পϲচবছেরর অিডট িরেপাট ȟ ও ɛধানমˈীর কায ȟালয় 
কҸȟক ১২/৪/২০১২ তািরেখ জাির ҍত পিরপেɖর ১১ নং অӂেʑদ 
ǯমাতােবক বািষ ȟক িরেপাট ȟ (২কিপ) 
ঝ.  ӆেব ȟর ǯরিজে̘শন/নবায়ন কিপ 
ঞ. Right to Information Act-2009 অӂযায়ী তΐ 
ɛদােন দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার (েফাকাল পেয়˂) এর নাম ও ɬকানা 
 
 

ক. িনবːন শাখা, এনিজও িবষয়ক 
Ӌɇেরা 
খ. www.ngoab.gov.bd 

ǯদশী এনিজও’র জΓ 
৩০,০০০/- টাকা এবং িবেদশী 
এনিজও’র জΓ ৬,০০০ ইউএস 
ডলােরর সমপিরমাণ বাংলােদশী 
টাকা। উɳ অথ ȟ বাংলােদশ 
Εাংক/ ǯসানালী Εাংক অথবা 
ǯয সকল Εাংক ǯɑজারী চালান 
Ɋহণ কের এমন Εাংেক ǯকাড 
নং ১-০৩২৩-০০০০-১৮৩৬ এ 
জমা ɛদান করেত হেব। 

িনবːন নবায়ন শাখা 
সহকারী পিরচালক-১ 
ǯফানঃ ৫৫০০৭৪০২ 
 

পিরচালক (িনবːন ও অিডট) 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৩৯৭ 
e-mail: dreg@ngoab.gov.bd 
 



 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛাি˖̝ান িফ/চাজȟ  (Łয খাত বা Łকােড জমা 
িদেত হেব  এবং কখন Ƽদান 
করেত হেব তা  উেɯখসহ) 

দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা(কম ȟকতȟার নাম, 
পদবী ও বাংলােদশ ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর) 

উʺȟতন কম ȟকতȟা যাহার িনকট আিপল 
করা যােব।(কম ȟকতȟার নাম, পদবী ও 
বাংলােদশ ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর) 

০৩. ɛক˾ অӂেমাদন 
ও অথ ȟছাড় করণ  

২৬ িদন ক) এফিড-৬, এফিড-২ এবং দাতা সং̝ার ɛিতͷিত পɖ। 
১ বষ̭ ɛকে˾র অӂেমাদন ও অথ ȟছাড় একেɖ ɛদান করা হেয় 
থােক। বΈ বষ̭ ɛকে˾র ǯɻেɖ ɛক˾ অӂেমাদনসহ ১ম বেষ ȟর 
অথ ȟছাড় ɛদান করা হয়। 

ক. সংি̈̌ ɛক˾ শাখা, এনিজও 
িবষয়ক Ӌɇেরা 
খ. www.ngoab.gov.bd 

ɛেযাজɇ নয় উপপিরচালক (সাধারণ)   
উপপিরচালক(সাঃ) 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৩৯৯ 
e-mail: ddg@ngoab.gov.bd 

 
ɛক˾ শাখা-১ 
এসাইনেম˂ অিফসার  
ǯফানঃ ০০৮৮-৫৫০০৭৩৯৫ 
e-mail: ao1@ngoab.gov.bd 
 
 

ɛক˾ শাখা- ২ 
এসাইনেম˂ অিফসার 
ǯফানঃ ৫৫০০৭৩৯৪ 
e-mail: ao2@ngoab.gov.bd 
 
 

ɛক˾ শাখা- ৩ 
এসাইনেম˂ অিফসার 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৩৯৮ 
e-mail: ao3@ngoab.gov.bd 
 
 

ɛক˾ শাখা-৪ 
এসাইনেম˂ অিফসার 
ǯফানঃ ০০৮৮-৫৫০০৭405 
e-mail: ao4@ngoab.gov.bd 
 
 

ɛক˾ শাখা- ৫ 
এসাইনেম˂ অিফসার  
e-mail: ao5@ngoab.gov.bd 
 

 

 
 
 
 
(ক) পিরচালক (িনবːন ও অিডট) 
ǯফানঃ ৫৫০০৭৩৯৭ 
e-mail: dreg@ngoab.gov.bd 
 
 
গ) পিরচালক (ɛক˾-১) 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৪০৩ 
e-mail:  dir1@ngoab.gov.bd 
 
 
খ) পিরচালক (ɛক˾-২) 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৪০৪ 
e-mail:  dir2@ngoab.gov.bd 

 
 

 
 

০৪। অথ ȟছাড়করণ ০৯ িদন এফিড-২,এফিড-৩, বািষ ȟক কায ȟɈম ɛিতেবদন(ছক ǯমাতােবক), 
িনরীɻা ɛিতেবদন এবং ̝ানীয় ɛশাসেনর ɛতɇয়ন পɖ 

ঐ ɛেযাজɇ নয় ঐ  
 
 
(ক)পিরচালক (িনবːন ও অিডট) 
ǯফানঃ ৫৫০০৭৩৯৭ 
ǯমাবাইল  ০১৫৫২৩৮০৯৯৩ 
e-mail: dreg@ngoab.gov.bd 

 
গ) পিরচালক (ɛক˾-১) 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৪০৩ 
e-mail:  dir1@ngoab.gov.bd 
 

০৫। জͰির ɖাণ ɛক˾ 
অӂেমাদন ও 
অথ ȟছাড় করণ 

২৪ ঘ˂া এফিড-৭, এফিড-২ এবং দাতা সং̝ার ɛিতͶিতপɖ ঐ ঐ ঐ 

০৬। ӆনব ȟাসন ɛক˾ 
অӂেমাদন ও 
অথ ȟছাড়করণ 

২১ কায ȟিদবস এফিড-৬, এফিড-২ এবং দাতা সং̝ার ɛিতͶিতিত পɖ ঐ ঐ ঐ 

০৭। এককালীন 
অӂদান  Ɋহেণর 
অӂমিত 
 

০৭ কায ȟিদবস এফিস-১, এফিস-২ অথবা দাতা সং̝ার ɛিতͶিত পɖ। ঐ ঐ ঐ 



 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় সময় ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛাি˖̝ান িফ/চাজȟ  (Łয খাত বা Łকােড জমা 
িদেত হেব  এবং কখন Ƽদান 
করেত হেব তা  উেɯখসহ) 

দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা(কম ȟকতȟার নাম, 
পদবী ও বাংলােদশ ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর) 

উʺȟতন কম ȟকতȟা যাহার িনকট আিপল 
করা যােব।(কম ȟকতȟার নাম, পদবী ও 
বাংলােদশ ǯকাডসহ ǯটিলেফান নͯর) 

০8। সংেশািধত ɛক˾ 
অӂেমাদন 

৩০ কায ȟিদবস সংেশািধত এফিড-৬, এফিড-২ এবং দাতা সং̝ার ɛিতͷিত পɖ ঐ ঐ ঐ খ)  পিরচালক (ɛক˾-২) 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৪০৪ 
e-mail:  dir2@ngoab.gov.bd 
 
 

০9। িবেদশী িবেশষʗ 
/পরামশ ȟেকর 
কায ȟাӂমিত 
ɛদান। 

৫০ কায ȟিদবস এফিড-৯,(ছিব, িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ, পাসেপােট ȟর কিপ , ’এন’ 
িভসার কিপ এবং িনেয়াগ পেɖর কিপ)-৫ ǯসট। 

ঐ ঐ ঐ 

১0। িবেদশী 
িবেশষʗ/ 
পরামশ ȟেকর 
কায ȟাӂমিতর 
ǯময়াদ বিধ ȟত 
করণ। 

১০ কায ȟিদবস এফিড-৯,(ছিব, িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ, পাসেপােট ȟর কিপ , ’এন’ 
িভসার কিপ এবং িনেয়াগ পেɖর কিপ)-৫ ǯসট। 

ঐ ঐ ঐ 

১১। ’এন’ িভসায় 
আগমেনর জΓ 
িনেয়াগপɖ 
সতɇািয়ত করণ 

১৫ কায ȟিদবস এফিড-৯,(ছিব, িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ, পাসেপােট ȟর কিপ এবং 
িনেয়াগ পেɖর কিপ)-২ ǯসট। 

ঐ ঐ ঐ 

 

িজআরএস দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟাঃ  আরɪআই দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟাঃ 
উপপিরচালক(সাঃ) 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৩৯৯ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১২-444752 
e-mail: ddg@ngoab.gov.bd 

উপপিরচালক(সাঃ) 
ǯফানঃ ০০৮৮-০২-৫৫০০৭৩৯৯ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১২-444752 
e-mail: ddg@ngoab.gov.bd  
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